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一、為維護多媒體教室設備器材並有效發揮教學功能特訂定本要點。

二、多媒體教室使用，以自然科為優先；欲使用班級請由任課教師於二星期前至實驗器材室填使用登記表；如遇本校辦理重要活動或研習得優先使用。

三、各班使用多媒體教室期間應遵守秩序、保持整潔。無正當理由損壞各項設備器材時，應負賠償責任，並依校規酌予處分。

四、使用多媒体教室時，禁止攜帶零食、飲料及茶水。

五、為節約能源，室溫未達28℃，不得開啟冷氣。

六、教學完畢後，請任課教師督導服務股長（小老師）率小組長檢查以下事項始得離去：

１、關閉所有使用設備電源，並將電器設備置於機櫃鎖好。

２、關燈、冷氣及風扇。

３、關窗戶並扣上。

４、拉開窗簾鎖門。

５、歸還鑰匙。
七、未依上列規定者，第一次書面警告，第二次停止該學期使用權利，情節重大者並依校規酌予處分。

八、如有未盡事宜，得隨時補充之。

九、本要點陳核後施行。
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