










































10.段落之間應有適當距離。

11.確保每段文字長度平均且適中。

9.行與行之間應有適當距離，例如當使用Microsoft Word的16號字時，

應使用固定行高24點以上的間距。

隱私權是

沒有我的同意，

別人不可以錄音、拍照，

也不可以讓別人知道

我的個人資料。

隱私權是
沒有我的同意，
別人不可以錄音、拍照，
也不可以讓別人知道
我的個人資料。
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12.不要在1頁中呈現過多內容，塞滿每頁版面，且不可縮窄頁面邊界，

      應適度地留白。

某場館開放時間表格（不合適的）：

13.每頁應標有頁碼。

14.圖和表格較難被理解，但有時候比文字更能解釋某些事物，因此

需要使用圖表時，儘量簡化並避免使用XY軸的概念。

某場館開放時間表格（合適的）：

上午8點到下午5點

星期一 星期二 星期三 星期四 星期五 星期六 星期日

星期一時段

開館 8點 8點 8點 8點 8點 8點

5點 5點 5點 5點 5點 5點閉館

星期二 星期三 星期四 星期五 星期六 星期日

這是一個帳篷。

這是一個烤肉架，
我們今天要烤肉。

這是我的背包，
食材放在背包裡。

這片樹林的樹很多，

今天天氣很好，

我們要在山上露營。
搭好帳篷後，
我們要去划船。

容易迷路，進去時要帶著指南針，
幫忙指路。

這是一個背包。

這是一片樹林。
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15.手冊主題設計是否引起使用者興趣很

重要，例如可於文本中加入小故事或

小遊戲。

範例1：CRPD2017年結論性意見

易讀版手冊之小故事。

16.如果提供數位版檔案，應注意以下事項：

●目錄應有可直接連結至各頁面的功能。

●檔案格式避免使用無法報讀的格式，例如圖片檔。

●可同步製作語音有聲版本。

●數位版仍應注意版面大小要符合國際標準尺寸，以方便列印，

並建議以A4為主。

範例2：CRPD第二次國家報告小遊戲。
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