
桃園市立陽明高級中等學校外食訂購實施要點 

                                                  111.03.28   學務處草擬 
111.04.11 行政會議初審                                                       

                                                  111.04.27 班代大會通過 
 111.06.30 校務會議通過 

            

壹、目的﹕參酌臺教國署字第 1090098130 號有關「校園開放外食訂購」各面向 

      之建議及優良範例，為提供學生更多元午餐需求，培養學生自主學 

   習管理、實踐有水衛生聯合國永續發展目標，訂定本校外食訂購實 

   施要點。 

貳、要點: 

一、訂購流程： 

(一) 訂購班級(班代代表)須於外食開放日(每周二)前二日(不含假日)周五 

  12:10 前提交填妥之外食訂購單(網路下載或至衛生組領取)繳至衛生組審 

  核。訂購前一日（周一）12:30 前至學務處班級櫃領取審核結果領據(審核 

  未通過之表單退件)，憑據以利周二開放日 12:00 以後取餐。 

(二) 表單申請以班級為單位，當日一筆為限，依序填妥食品業者登錄字號、品 

  項數量，經班代、導師簽章同意，送學務處衛生組審核。 

二、取餐地點 : 學校大門旁劃定取餐區（警衛室前迴廊~籃架）教官、校安人員查

核安全、督導交通。 

三、取餐時間:每周二中午 12:00 至 12:25 付款、取餐。 

四、注意事項： 

(一) 欲訂購外食學生須繳交家長同意書，於每學期開學後一個月內由班代收集，  

   統一繳至衛生組備查。 

(二) 訂購廠商須為衛生福利部食品藥物管理署食品業者登陸平台之廠商，「食 

   品業者登錄專區」http://www.fda.gov.tw/TC/siteList.aspx?sid=3867。響  

   應環保並不得向廠商索取免洗餐具。 

(三) 訂購須以班級為單位申請，(一筆訂單限一家廠商)，數量不得高於該班家 

   長同意書總數，經導師、學務處審核通過始可訂購。 

(四) 訂購餐點以正餐為主，禁止單獨訂購飲料，不符午餐營養需求。 

(五) 社團活動、班級同樂、特殊節日（聖誕節、運動會、園遊會…….等特殊節 

   慶）開放全校學生訂購餐點，依現行既有辦法申請訂購。 

(六) 試辦訂購開放時間，經實際實施情況，考量學生訂購需求及作業流程，得 

   適時調整之。 

(七) 訂購餐點倘有食安疑慮、食物中毒等情事，依各級學校發生疑似食品中毒 

   事件處理作業流程辦理。 

參、規範： 

一、違反下列訂購要點，經查屬實記點一次並暫停該班一個月訂購機會，以為觀察。

http://www.fda.gov.tw/TC/siteList.aspx?sid=3867。響


該班該學期累計記點數達三點，暫停該學期外訂機會: 

(一) 訂購商品與實際登錄表單不符者。 

(二) 未繳交家長同意書收查在案者。 

(三) 未於規定取餐區取餐者。 

(四) 向廠商索取免洗筷匙吸管一次性餐具者。訂購外食產生之餐 

     具、垃圾、廚餘回收清理不全，影響校園環境衛生者。 

(五) 其他違反訂購不實情事者。 

二、如遇外送商家延遲送餐逾 12:15，需立即持領據另案向教官室報知申請延遲處

理。 

三、聲明:校園用餐以自行攜帶便當(校方蒸飯箱蒸食)、美食街、員生社購買餐食

為目前午餐滿足方式。若學生於訂購外食過程產生消費糾紛(財務價格、食品

疑慮、食物中毒等)學生須自行負責(學校與外食訂購廠商未有任何消費契約約

定，且校方非消費契約簽約主體，僅能從旁協助)。如有違反校規，依校規論

處。 

 

肆、本實施要點經陳校務會議通過後實施，修正時亦同。 

 

         
 

 

 

 

 

 



 

●外食訂購程序指引 

 

 

●外食取餐區規劃 

 

 

 

 

繳交家長同意
書，班代收取
送衛生組備查。
(期初一個月內)

1下載填寫訂
單，送衛生
組審核。(前
兩日)

2領取審核
通過訂單
(前一日)

3憑據代表取餐(當日)。
取餐查核、違規記點。
遇延遲送貨報知教官
室延後取貨。

4回教室安
靜用餐、收
拾善後。

5遇食安衛
生問題，報
知衛生組協
助處理。

★外訂取餐地圖

圓環

學務處 衛生組
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警衛室
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家長同意書 

    茲同意敝子弟    年    班    號姓名:                     

依照校方通過之外食訂購辦法訂購午餐正餐所需，如因外食引發相

關食安衛生、訂購權益之相關事宜，概由個人自行負責。  

 

家長簽名: 

 

聯繫手機: 

         

         中華民國     111   年        月      日                           

家長同意書 

    茲同意敝子弟    年    班    號姓名:                     

依照校方通過之外食訂購辦法訂購午餐正餐所需，如因外食引發相

關食安衛生、訂購權益之相關事宜，概由個人自行負責。  

 

家長簽名: 

 

聯繫手機: 

 

        中華民國     111   年        月      日                           



●外食訂購領據 範例 

 

外食訂購領據                        (甲聯:班級存持 當日有效) 

班級﹕000         班代簽名:000 

                                        

食品業者登錄字號: 範例 

H-124293977-00053-6 (四海遊龍) 

                                          

品項數量: 

 

 

 

   鍋貼 20、豆漿 10                                  

 

導師簽章: 

000 

                                                 

學務處衛生組:000 

                                      

 

中華民國       年       月       日  

 

外食訂購領據  範例                      (乙聯:衛生組存查) 

班級﹕000         班代簽名:000 

                                        

食品業者登錄字號:  

H-124293977-00053-6 (四海遊龍) 

                                          

品項數量: 

 

 

   鍋貼 20、豆漿 10                                  

 

導師簽章: 

000 

                                                 

學務處衛生組:000 

                                      

 

中華民國       年       月       日 



                          外食訂購領據 

 

班級﹕            班代簽名: 

                                                                                  

食品業者登錄字號:  

 

 

                                                                                    

品項數量: 

 

 

 

                                                                        

 

導師簽章: 

 

                                    

學務處衛生組: 

                                                           

 

中華民國       年       月       日  

                         外 食 訂 購 領 據        (乙聯:衛生組存查) 

 

班級﹕        班代簽名: 

                                                             

食品業者登錄字號:  

 

                                                               

品項數量: 

 

 

 

                                                                           

導師簽章: 

 

                                                 

學務處衛生組: 

                                      

 

中華民國       年       月       日 

 


