桃園市立陽明高級中等學校會計憑證調案單
申請日期：  年  月  日
	調案單位
	

	調案事由
	

	調案方式
	﹝ ﹞調閱     
﹝ ﹞影印
﹝ ﹞抽取原始憑證正本

	調  案   明  細

	類別
	會計年度
	傳票日期
	傳票號碼
	動支金額
	內容摘要

	□預算外
□預算內
□轉帳傳票

	
	
	
	
	


註：1.會計憑證之調案，除司法、審計、檢察、調查或稅務等機關依法律規定借調原件者外，不得攜出會計管理人員指定之處所。
2.會計憑證之調案，不得添註、塗改、更換、抽取、圈點或污損會計憑證，如有違反得停止其調案，並得視情節輕重，簽報機關長官議處。
申請人            單位主管              主辦會計             機關長官
…………………………………………………………………………………………………………
以下為會計室填列
	會 計 憑 證 調 案 紀 錄

	調案日期
	歸還日期
	歸還情形
	經手人核章
	憑證管理人員核章

	
	
	
	
	


